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汎用票マニュアル

メニューの工事を選択後、「汎用表」をクリックしま
す。

（１） （２）

既に、工事一覧　または　プロジェクト一覧に登録さ
れている工事案件が自動で表示されます。

ご契約内容によっては、表示されていない場合がございます。

（３） （４）

表示されない場合は、日付を変えてください。 目的の工事名称をダブルクリックします。

（５） （６）

内容追加をクリックします。 名称（自由登録）を入力します。協力会社が入る場合
は、協力会社を選択します。

社内から選択

協力会社から選択自由登録
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協力会社を選択します。

（７） （８）

職長　の箇所で、社内から選択します。

（９） （10）

職長（社内メンバー）を選択した場合、下に表示され
ます。

左端の□で、色を設定します。

（11） （12）

右横のメンバーを選択します。 ここでのメンバーは、協力会社を選択した会社の社員
などです。
※協力会社の社員設定は、設定＞協力会社＞ネクタイ
のアイコンで設定できます。協力会社の社員を設定し
ていない場合は、１会社に１人のみ選択できます。
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メンバーを選択します。　間違えた場合、削除する場
合は、再度クリックすると削除されます。

（13） （14）

色を選択します。

（15） （16）

右上の　赤丸 Xで閉じます。 設定した　社員　・　協力会社の出面をクリックしま
す。

（17） （18）

社内の人数は数字で表示されます。　協力会社は、
色がつくだけです。　

再度クリックすると　☆マークをつけることができ
ます。
削除する時は、右クリックします。
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クリックして、出面を表示する箇所

マウスホイールを押したまま右にスライドできます。

表示方法を変更できます。３種類

工事として登録した期間を選択表示される開始月を選択

別の表示パターン
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別の表示パターン


