
ご利用いただく前にお読みください

クラウド一元管理システム

一番初めにお読みください。

株式会社ANP
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ご利用に際しまして
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この度は、株式会社 ANP 製品、「SHARE」をご利用いただきましてありがとうござ
います。

本製品を快適にご利用いただくために、はじめに本誌をよくお読みくださいますよ
うお願い致します。
末長くご利用いただけますよう、皆様のご意見・ご要望は、参考とさせていただき、
より良い製品になるよう心がける所存です。

「SHARE」は先進的な実行予算・発注・工務管理システムです。
実行予算の自動化、発注の電子化、工事・メンテナンスのスケジュール、工程表の作成、
支払、入金などの管理まで、豊富な機能で日々の建築業務をサポートします。

本システムは、クラウドシステムですので、インターネット環境があればどの場所
からもアクセス可能となります。環境により表示がされない場合などがございます
が、電波状況により改善されます。

その他、ご使用にあたりましてご不明な点などは、巻末をご参照ください。

※ SHARE にて算出された金額に関しまして、株式会社 ANP においての責任はございません。

初期設定　ー部署登録ー

P 8初期設定　ー社員登録ー

P 10

初期設定　ー部署に社員を登録ー P 11

初期設定　ー権限を設定ー P 13

SHARE マニュアル P 5

このマニュアルは 2024年９月現在のものになります。画面や仕様は予告なく変更になる場合があります。
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■ご準備いただくもの

① パソコンやタブレット

② インターネット環境

③ 株式会社 ANP から発行された
　「ID とパスワード（以下、ID・PW という）」

■推奨ブラウザ

■推奨通信速度

■推奨デバイス

GoogleChrome　　（Safari 、Microsoft Edge お勧めしません）
（Internet Explorer 非推奨）

3.5Mbps 〜

◎パソコン（Windows11）（※ Windows10、Windows8 可）
◎ iPad 第９世代以降〜　：iPad Pro 第６世代〜
◎アンドロイドタブレット　最新の OS
＊詳細は巻末をご覧ください。

④ 必要条件
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ログイン方法

パソコンを起動しインターネットに繋ぎます。
ブラウザを開きます。

＊ブラウザとは、インターネット上のウェブページの情報を画面上に表示するた
めの閲覧ソフトのことです。P6 に Google クロムのイントール方法があります。

推奨は、Google Chromeiです。
Safari ,Edgeは推奨ではありません。
Internet Explorer、Opera、Firefoxは非推奨です。

推奨ブラウザ

インターネットに繋がったら

URL に、お知らせしている指定のアドレスを直接入力します。

＊URLとは、インターネット閲覧の際に、ページの住所の変わりとなるものです。
左上に「https://」と書かれてある場所です。入力の際には、「https://」の入
力は不要です。上記のインターネットブラウザの画像の四角赤の部分になりま
す。

URL

129.XXXXX以降のバージョンでご利用ください。2024.10現在
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ログイン画面

MAIN画面

URL

ログイン後のすぐの画面はカレンダーになります。このカレンダーの
機能はメイン機能ではなく、サービス機能です。
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SHAREマニュアル
メニューバーの上の黒い部分のヘッドセットのアイコンをクリックして下さい。
他社や SHARE を利用していない方には閲覧を許可しないでください。
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①WindowsにChromeをインストールする

インストール ファイルをダウンロードします。
https://www.google.com/chrome/

確認の画面が表示された場合は、［実行］ または［保存］をクリックします。
［保存］を選択した場合、インストールを開始するにはダウンロードしたファイル
をダブルクリックします。
Windows1１：すべての処理が完了するとChromeウィンドウが開きます。
ここで、Chromeを既定のブラウザに設定できます。
これまでInternet ExplorerやSafar iといったChromeとは別のブラウザを
ご利用になっていた場合は、設定をChromeに取り込むことができます。

②Mac に Chrome をインストールする

インストール ファイルをダウンロードします。
https://www.google.com/chrome/

「googlechrome.dmg」というファイルを開きます。
開いたウィンドウで Chrome　　を探します。
Chrome を [アプリケーション] フォルダにドラッグします。
このとき、管理者パスワードの入力を求められることがあります。
管理者パスワードがわからない場合は、パソコン上で自分が編集権限を持って
いる場所（デスクトップなど）にChromeをドラッグしてください。
Chromeを開きます。
Finderを開きます。
サイドバーで、Google Chromeの右にある取り出しアイコン　  をクリックし
ます。

Windowsの場合
Windows で Chrome を使用するための要件は次のとおりです。

Windows 8、Windows 8.1、Windows 10、Windows11 以降
Intel  Pentium 4 以降のプロセッサ（SSE2 対応）

Macの場合
Mac で Chrome を使用するための要件は次のとおりです。

OS macOS 10.13 以降〜

Google Chrome のインストール方法
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ご利用の前に管理者様、経営者様、システム管理者様などが初期設定を行ってください。

※「納品書」または「パスワード通知書」でお知らせした ID と PW でログインください。

各項目の入力が終わったら、左上の緑丸保存ボタンを押します

初期設定

上部メニューから設定アイコンを選択して、「設定」を表示します。

自社情報アイコンを選択して、「自社情報」を表示します。

「自社情報」の各項目を入力します。

❶

❷

❸

自社のロゴを登録します。見積書などに印字されます。

※自社のロゴを登録
PNG画像で透過している画像

保存ボタン

角印は角印は
オプションです。オプションです。
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社員登録をします。メニューから「設定」を選択します。

社員一覧画面が開きます。先に役職マスターで社内の役職を登録しておきます。

❶

❷

役職マスターが登録できます。
社内での役職を登録します。

役職は高い役職順で登録してください。後で前後を入れ替えることはできます。❸

順番を入れ替える時に
三角矢印で入替ます。

新しい役職を記入します。
高い役職から登録します。

新しい役職を記入し、左の
三角矢印で登録します。

入替は三角上、三角下で変更します。 ７と６が入れ替わります。

社員登録

※ここで設定する（役職）は特に権限などには関係ありません。
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（サイズは１MB 以下）
後からでも登録可能です。

社員ごとのアイコンになります。

社員の ID とログイン PW を設定します。
初期設定は社内のシステム管理者が行ってください。

任意

緑枠内は、一覧に表示される情報です。出来るだけ
入力してください。電話とメールは会社用を
入力します。

必ず保存ボタンをクリックします。

社員登録画面が開きます。
全員分を入力します。ID と PW は各社員に通知してください。❺

社員の登録は社員一覧画面左上の丸プラスボタンから行います。❹

社員が登録できます。
社内のシステム管理者が行ってください。

任意



10

部署登録をします。メニューから「設定」を選択します。（支店の場合もここに入力）

設定の一覧メニューから部署を選択します。

❶

❷

部署をクリックします。

開いた画面の左下あたりの部署追加をクリックし登録します。❸

部署登録

新しくグレーの枠ができますので、マウスでクリックして選択します。

※詳細の設定方法は、部署マニュアルをご覧ください。
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社員を選択後、部署に追加をクリックします。

❹ 部署構成が濃いグレーに変わったら右側の社員リストから登録したい社員を選択します。

❺

社員を選択すると、枠が赤い点線に変わります。
追加されます。

部署名を記入し、保存ボタンで登録します。
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❼

❻ 部署の上下を作成する場合は、上位の部署にマウスをあてると左にプラスマーク、
右に削除マークが出てきますので、左のプラスマークをクリックします。

上位部署の下に、新しい部署が作成されました。　あとの手順は同じです。
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左の社員に対して、機能（ページ）を見せる・見せないを、チェックで設定します。❷

部署に社員登録が終了した時点で、社員の権限を設定できます。設定から権限マスター
を開きます。❶

各機能（ページ）へのアクセス権限※右に横スクロールすると全体を見れます。

権限登録

社員の役職と氏名 各画面の名称 画面の横スクロールは
マウスのマウスホイールを
押したまま
横に
動かします。

図面上に
マウスをあてて
マウスホイールを押したまま、右にスライド
すると画面が右にスクロールします。



SHARE クラウドシステムに関する
お問い合わせ

　サポートセンター
　一般電話・携帯電話から　０３- ６２６４- ８３１６

（受付 9:30 〜 18:30  土日祝休）

https://anp-n.co.jp　　

◎地域によっては本製品をご利用になれない通信環境の場合がございます。◎デザインおよび仕様は予告なく変
更することがあります。◎印刷のため、実際の色と多少異なる場合があります。◎ディスプレイ画面は合成によ
る実際のシステムの画面です。

2024 年 9 月現在のものです。

 

[ 仕様・適用 ]
■推奨ブラウザ　Google Chrome　　(Safari 、Microsoft Edge は推奨していません。　（Internet Explorer 非対応））
■推奨通信速度　3.5Mbps 〜
■推奨デバイス　◎パソコン・タブレット（Windows11）（※ Windows10、Windows8 可）    ◎ iPad 第３世代以降〜　◎ Android タブレッ

SHARE

Windows 
  対応 OS 　　　　　　　　　　　　　　　　　    CPU        　　 メモリ（RAM） 　　　　　　　　　　                                 　　　　     ハードディスク
    Windows11（32 ビット / 64 ビット） ：Home、Pro      1GHz 以上      32 ビットの場合 1GB 以上（2GB 以上推奨）64 ビットの場合 2GB 以上      1.3GB 以上の空き容量
    Web ブラウザ　    Google Chrome　  ※最新バージョンおよびそのひとつ前のバージョンがサポート対象となります。
    ディスプレイ         解像度 800x480 ピクセル以上のハイカラーディスプレイ 

Mac
  対応 OS                                                                                                                          CPU                            メモリ（RAM）　           ハードディスク
    Mac OS X バージョン 13「El Capitan」（リリース 10.11.0 以上）         Intel プロセッサ搭載           2GB 以上の RAM            1.5 GB のハードディスク空き容量
  

  　　 ※いずれの OS も日本語版のみの対応です。
※なお、インターネットのご利用にあたっては、インターネットプロバイダへの加入、およびプロバイダ各社に対応したモデムまたはターミナルアダプタが必要です。
また、インターネット接続に伴う通信費は、お客さまのご負担となりますので、ご了承ください。
※接続時間に応じた従量制により接続毎に課金される方法でインターネットに接続する場合は、過剰な接続料金を請求されないように、ルータや接続ソフトウェアが、
上記の機能により自動的に接続を開始しないように確認してください。ルータのマニュアルに従って、ルータ設定を必要に応じて編集してください。

[ ご利用に際して ]

ご注意 SHARE クラウドシステムのご利用は、「マニュアル」をよくお読みの上、正しくお使いください。

■ SHARE は、インターネット環境が必要となるシステムです。インターネット環境がない、電波受信状況が悪い場合はご利用できません。
■電波状況が悪い場所でのご利用は、表示画面に不具合等が発生することがありますが、インターネット環境が充分なエリアに移動される等で改善され
ます。■ご利用は、「マニュアル」をよくお読みの上、正しくお使いください。

株式会社ＡＮＰ　　〒 160-0022 東京都新宿区新宿 2-8-1 新宿セブンビル４F

初期設定が終わりましたら、各社員様が指定の ID と PWでログインできるようにな
ります。
社員の IDと PWは自社で管理いただきますようお願い致します。
パスワードを忘れてしまった場合や IDを忘れてしまった場合は、自社の「システム管
理者」へお問い合わせください。弊社では各社様のパスワードはいかなる場合でもお
答えできません。どうしてもパスワードはわからない場合は、システム管理者様が再
パスワード設定をしてください。


