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顧客見積マニュアル（新規登録）

メニューから見積のアイコンを選択し、開いた画面から　顧客見積をクリックし
ます。

顧客見積の一覧画面が表示されます。　

❶

❷
更新ボタン戻る 登録

一覧の情報がより多く表示されます。

見積表紙内訳一式詳細

見積表紙

注文書

見積内訳 見積削除

何パターン見積を作っているかの数
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❸ 顧客見積を新規作成します。　一覧の左上の新規作成ボタンをクリックします。

自動でログイン中の IDの方の氏名がデフォルトで表示されています。
変更する場合は、リストから変更して下さい。必須事項です。

❹ 新規作成画面が表示されます。必要事項を記入し、確定をクリックします。

見積名は必須になっています。

顧客名は後から変更できます。 テンプレートから作成できます。
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確定をクリックすると一覧画面になり、新規の顧客見積が作成されていることがわ
かります。詳細を登録するので、詳細アイコンをクリックします。❺

詳細を開いて、左上の　１　という箇所をクリックして見積の中身を表示します。❻

この時、一覧では金額が表示されません。

詳細アイコン
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作成時にテンプレートから取込んだ見積内容が表示されます。❼

戻る　　 更新　  保存　CAD 取込　コピー　差分表　

階層表示

確定プラン番号表示

プランを選択している場合、この部分に数字が入ります。
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❾

見積の詳細を修正します。❽

階層を表示する場合は、右上の　表示階層　を変更します。
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●10

●11

仕様の箇所を変更する場合、部材から呼び出しができます。　仕様の箇所で
ダブルクリックします。

変更できる部材が表示されるので、左端をクリックして選択します。

部材登録は、メニュー／設定／部材マスターから行えます。

２階層目や３階層目が表示されます。

開いていない箇所などは、左端のプラスボタンをクリックすると展開します。

●11
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手入力でも入力できます。　入力したい箇所でダブルクリックします。

●

●12

13 新規で行を追加する場合は、画面下部の　プラスボタンで行を追加します。

プラスボタンの上に新しい行ができます。

移動させたい場合は、ドラックアンドドロップで移動先までマウスを動かします。

移動元の行のスペースをマウスで選択したまま、移動したい行へ動かして離します。

マウスを押したまま

マウスを離します
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●14 工種をクリックして、表示された候補から、項目を追加します。

不要な行を削除する場合は、削除したい行にマウスをあて右クリックします。

右クリック

項目削除を選択します。
項目の下に更に項目を追加する場合は、
子項目追加をクリックします。
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●15 入力が終わったら、必ず保存ボタンをクリックします。

●16 保存後は、一覧を見ると金額が表示されていることを確認して下さい。
保存は作成途中でも頻繁に行って下さい。
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見積書出力

メニューから見積のアイコンを選択し、開いた画面から　顧客見積をクリックし
ます。

顧客見積の一覧画面が表示されます。　

❶

❷
更新ボタン戻る 登録

一覧の情報がより多く表示されます。

見積表紙内訳一式詳細

見積表紙

注文書

見積内訳 見積削除

何パターン見積を作っているかの数
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❸ 見積書を出力したい案件の右端のアイコンをクリックしプリントします。

見積表紙内訳一式

見積表紙 見積内訳① ②
③

見積表紙①

見積内訳②

見積表紙内訳一式③

縦型 1 枚に、第１階層目の項目のみを
表示した見積書

見積書鏡

項目毎全て
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❹ 見積書を印刷または PDF 保存する場合、アイコンをクリックし、開いたページ
で操作します。

メニュー＞自社情報＞社印に登録
するとここで選択できます。
次ページに詳細を記載しています。

工事件名や場所、備考が手入力で
きます。

マウスでクリックす
ると入力欄が表示
されます。

テキストを自由に入力でき、印刷またはPDF 保存時でも表示されます。

マウスでクリックすると
敬称が選択できます。
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右上、「社印（角印等）」等を印字できます。社印をクリックして選択します。

メニュー＞設定＞自社情報の社印登録に登録している角印等が表示されます。
印刷や PDF 保存では印字されません。
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見積差分表を出力（何度か見積を提出した場合の前回見積との差）

訂正する見積を一覧から選択して詳細をクリックします。❶

選択した見積の詳細が表示されます。❷

上のタブの　１　を選択します。❸
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❹ 詳細が開きます。上のタブの１を選択した状態のままでコピーをクリックします。

２　というタブができました。❺

この時、一覧では金額が表示されません。

一旦、すぐに保存をします。❻ 保存マークがクルクル回っている間は
ページを移動しないようにして下さい。
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２のタブをクリックします。❼

２のタブの見積で、修正する箇所を入力し、保存します。❽

上のアイコンの　差分　をクリックします。❾
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➓ 差分表がポップアップで表示されます。そのままプリントもできます。

タブ１（最初の見積） タブ２（変更した見積）

２のタブを選択したまま、右上の確定プラン（選択しているプラン）をクリック
します。ここに番号が入った後でも編集やプラン番号変更はいつでも可能です。●1111

確定プランという文字をクリックすると
現在開いているプラン番号が選択されます。

最後に必ず保存を
クリックします。


