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財務＞発注一覧（支払予定登録）

メニューから財務のアイコンをクリックし、発注一覧をクリックします。

一覧が表示されます。　

❶

❷

左側は発注インボイス制または発注GCインボイス制で出
金予定を登録した場合、表示されています。

実行予算または実行予算GCを入力後、
発注インボイス制または発注 GCインボ
イス制にて発注を作成した後の動作です。

右側は、左側の○で囲まれた数字をダブル
クリックすると表示されます。

○で囲まれている場合　支払予定未登録（数字は分割支払回数）

□で囲まれている場合　支払予定登録済（数字は分割支払回数）
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左側は、発注インボイス制または発注GCインボイス制で、支払い月を設定した
業者や金額の情報が表示されます。❸

右側で支払月を指定します。　　　❹

参考画面：発注画面
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左側で、支払予定をダブルクリックします。❺

　　　から　　　に変わり、右側に表示されました。❻

右側に表示された支払予定は、メニュー＞財務＞出金一覧インボイス制で、確認
できます。　　（以降は、出金・支払マニュアルへ）
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間違えて支払登録をした場合は、支払予定にマウスをあて、表示される　　　を
クリックします。❻

右側から削除すると、左側の　　　　が　　　　に変わります。❼


