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工事マニュアル　メニュー＞工事＞工事一覧

メニューから工事＞工事一覧のアイコンを選択します。

工事一覧が表示されます。　

❶

❷

赤マルをクリックすると
メニューが表示されます。

設定アイコン戻る
新規登録

案件が発生し、見積を提出する段階で作成しま
す。見積書等に工事名称や住所が印字されます。
顧客への請求書等も工事の案件を登録しなけれ
ば作成できません。



2

工事の新規登録

一覧画面の　　新規登録ボタンをクリックします。❶

新規登録画面が表示されます。先に登録しておいた顧客名を入力します。❷



3

数文字入力すると候補が表示されます。必ず候補からマウスで選択してください。❸

顧客名が入りました。

❹

←数文字入力し Enter を押すと候補が表示されます。

工事名を入力します。

工事コードは任意



4

顧客住所を（工事住所）を登録します。顧客で登録した住所と同じ場合は、
「顧客住所を反映」のボタンをクリックします。　見積書の工事住所にこの住所
が反映します。

❺

その他情報を登録します。❻



5

❽ 右上の　　　で閉じます。

最後に右上の登録ボタンをクリックします。❼

登録できたメッセージが表示されますので OK をクリックします。



6

工程表の期間を自動表示するために、工事詳細の「地鎮祭」と「引渡日」の予定日を
入力します。

補足

「地鎮祭」予定日 　工程表の開始日になります。
「引渡日」予定日　 工程表の終了日になります。



7

工事一覧の設定アイコンをクリックします。❶

自社の工事の区分を登録します。❸

設定画面が開きます。❷

工事区分のマスター登録設定

区分名を入力します。

登録します。



8

工事一覧の機能

一覧画面の機能は下記になります。❶

各種アイコン

　 工程表  　　　　工事詳細　　　 工事台帳　　工事フォルダ　　工事用チャット

☆マークの下の□にチェックを入れると、上位に表示されます。

P9 に説明



9

工事台帳
各箇所に必要事項が入力されると自然に台帳が作成されます。
工事を作成すると作られますが、何もデータがない状態だと
数字などが入っていない状態です。

一覧画面の　　　をクリックします。❶

①実行予算・実行予算 GC に
て
紐付けした場合、表示されま
す。
②追加改変は、実行予算を確
定した後、実行調整に追加し
た金額が表示されます。
③雑費は、発注 GC インボイ
ス制の雑費に入力した金額が
表示されています。

財務＞入金一覧にて請求処理・
入金処理をした場合、
表示されます。

財務＞出金一覧インボイス制
にて出金処理をした場合
表示されます。

工事詳細に登録した工事予定
日、実施日が表示されます。

①
②
③

④実行予算・実行予算 GC に
て紐付けした場合、表示され
ます。発注残が表示されてい
ます。

④
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工事の削除

一覧画面を開きます。❶

削除したい工事の左端のチェックをクリックします。❷



11

画面右上の　　　 をクリックします。❸

確認が表示されますので OK をクリックすると削除できます。



12

工事フォルダ

一覧画面を開きます。❶

フォルダに保存したい案件のフォルダアイコンをクリックします。❷



13

フォルダが表示されます。❸

新しいフォルダを作成

更新

戻る

ファイルを PC から選択できます。



14

新しいフォルダを作成します。❹

フォルダが作成されます。❺

フォルダ名を入力し、OK をクリックします。

フォルダ名を入力



15

新しいフォルダの直下にファイルを保存したい場合は、フォルダをクリックします。❻

グレーのプラスボタンをク
リックすると PC からファイ
ル等を選択できます。



16

ファイルを選択してアップします。❼

「図面」というフォルダの下に画像ファイルがアップされました。



17

フォルダやファイルの削除

削除したいファイルやフォルダの右　　　　にマウスをあてると、　　　が表示されます。

OK をクリックすると削除されます。

この動作は取り消しできませんのでご注意ください。


