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外部アカウントマニュアル（設定）

メニューから設定、外部アカウントをクリックします。この外部アカウントは、
取引先の担当者で設定したものが自動で一覧表示されています。
（取引先の担当者の設定→　メニュー＞設定＞取引先）

取引先の担当者で登録したアカウントの一覧画面が表示されます。　

❶

❷
戻る 更新ボタン ログイン許可・不許可
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❶ 外部アカウント一覧画面から、取引先の担当者がログインできる、できないを設
定できます。　（メニュー＞設定＞外部アカウント）

ログイン許可・不許可の変更

ログイン不許可 ログイン許可

外部アカウントをログイン可能にする場合は、赤色をスライドし緑色になるまで動か
します。❷
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取引先を登録後、その取引先の担当者は、「取引先」から登録しますが、担当者
の一覧を見る場合は、設定／外部アカウントから見ることができます。❶

登録した取引先の担当者を編集する場合や、IDとパスワードを編集する場合は
取引先一覧から　　　アイコンをクリックして編集します。間違えやすいので気
をつけて下さい。

❷

取引先担当者と外部アカウントの関係性

取引先の担当者の登録 取引先の担当者の一覧／ログイン許可・不許可の変更


