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財務＞出金一覧（支払処理）

メニューから財務のアイコンをクリックし、出金一覧インボイス制をクリックします。

一覧が表示されます。　メニュー＞財務＞発注一覧で支払予定登録をした場合、
自動的に上部に表示されます。

❶

❷

実行予算または実行予算GCを入力後、
発注インボイス制または発注GCインボイ
ス制にて発注を作成した後、財務＞発注一
覧で支払予定登録をした後の動作です。

手入力での支払登録方法は P４〜

下部は、支払処理です。手入力の支払処理はこちらから行います。

※手入力での支払登録方法は P４〜

上部

下部
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上部で、期間が選択できます。❸

選択されている期間内の
支払いを一覧で出力します。

選択されている期間内の
支払いをCSVで出力します。

選択されている期間内の
各業者への支払通知書と月会費等の
領収書を出力します。
※出力方法等は P11〜

科目の設定 支払金の科目別一覧（選択されている期間）※出力内容等は P９

支払い済みチェック
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支払った後、支払い処理を行います。上部の左端の□にマウスでチェックを入れます。❹

チェックを入れると、出金確認日に本日の日付が入ります。出金日が違う場合は
訂正してください。❺
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メニュー＞設定＞出金一覧インボイス制をクリックします。❶

一覧が開きます。　左下から登録します。　工事を選択してください、をクリッ
クします。❷

財務＞出金一覧（手入力支払登録）

発注インボイス制または発注GCインボイ
ス制に入力していない工事の追加出金や個
別出金などを手入力で支払登録します。

種類の選択ができます。
※出金の種類は P12
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工事を選択します。

勘定科目をリストから選択します。　必須ではありません。

❸

❹

※勘定科目の設定方法は P８〜
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支払い先を登録します。　数文字入力すると、候補が表示されます。必ず候補を
クリックして選択してください。❺

支払先は、メニュー＞設定＞取引先に登録されている会社から選択できます。❻

メニュー＞設定＞取引先

登録の途中で、設定の取引先に登録した場合は、
一度ログアウトしてからアクセスしてください。
すぐは候補に表示されません。
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支払い日と金額を入力します。❼

支払登録をクリックします。❽

上部の支払予定に登録されます。

発注からの出金 臨時の出金

下請会社への出金 土地購入出金 社員への出金

工事の出金

左側のアイコンの種類



8

科目のマスター設定は左上の　　　　アイコンから登録します。

任意のコード 任意の科目名

工種ごとに詳細に設定する場合　（工種＝メニュー＞設定＞工種）

補足
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科目を設定すると、CSVから集計表がダウンロードできます。

※ 2024年３月現在、合計金額のみ
※ 2024年３月現在、会社名未表示

補足
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補足

支払通知書　＝　業者を選択して支払通知書をクリックすると出力されます。

支払通知書　詳細版

詳細のチェックを外すと
簡易版が表示されます。

発注を作成した内容が全て
表示されます。
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補足
支払通知書　簡易版

詳細のチェックを外すと
簡易版が表示されます。

支払から自動で引き落としする会費等の領収書が 2枚目に出力

印刷・PDFで保存ができます。

発行元はメニュー＞設定＞部署に登録され
ている名称で発行できます。

工事毎に集約された金額で
出力します。
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補足

種類の選択ができます。　（手入力の場合に種類を選択します。）

種類のアイコン
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一覧から支払う期間を選択します。

下部の「リスト変更」をクリックします。

❶

❷

財務＞出金一覧（銀行振込データ出力）

初めてご利用になる際は、ANP
の補助を無料で受けることが可
能です。ご連絡ください。
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振り込むデータが表示されます。❸

※出金種類の「臨時」と「社員」は振込データには表示されません。
※同会社への振込は１つに集約され表示されます。
※青い文字で表示されるのは「支払済み」です。振込データからは除外されます。

支払う予定日を
入力します。

インターネットバンキングを
契約した際に付与された 10桁の
委託者コードを入力します。
※この10桁のコードを保有していない場合は
銀行振込データは使用できません。

支払元の銀行を選択します。
メニュー＞設定＞自社情報に登録
している銀行口座から選択できま
す。１つの銀行のみ選択可能です。

振込料を引く・引かないのチェック。設定はメ
ニュー＞設定＞取引先で設定できます。　ここで
もチェックを入れて振込料を入力できます。

設定している
場合は自動で
表示されます。
メニュー＞設定
＞取引先
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全ての入力が終了し、金額等を確認した後、ダウンロードボタンをクリックします。❹

データのダウンロードが完了したら、出力したデータは、背景が緑色になります。
ダウンロードされたデータは、改変等一切せずに、インターネットバンキングの振込デー
タとしてアップしてください。　データを開かずに画面上で内容を再確認してください。❺

ご注意事項

※画面に表示されている情報のままデータを出力するため、必ず画面上のデータをご確認ください。振込日、振
込先、銀行口座、振込元銀行口座、金額、
振込料、その他をご確認いただきダウンロードしご利用なさったということで（株）ANPは責任を負いません。

※画面に出力されていても除外されるデータは、支払済み、出勤種類の「臨時」と「社員」データです。必ずご
確認くださいますようお願いいたします。


